
​Revision for 4NA Chinese Language (Written)​

​试卷 1​
​私人电邮结构 Format for informal email：​

​住​ ​题​ ​：​ ​回​ ​复​ ​：​ ​…​

​美​ ​华​ ​：​ ​➡收件人的名字 Recipient’s name​

​你​ ​好​ ​！​ ​我​ ​最​ ​近​ ​…​ ​，​ ​（​ ​目​ ​的​ ​）​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​

​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​

​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​ ​…​

​希​ ​望​ ​早​ ​日​ ​收​ ​到​ ​你​ ​的​ ​电​ ​邮​ ​。​

​祝​ ​好​ ​！​

​丽​ ​家​ ​➡发件人的名字 Sender’s name​

​公务电邮结构 Format for formal email：​
​住​ ​题​ ​：​ ​投​ ​诉​ ​…​

​姓名+职位​ ​：​

​第一段：您好！​​表明身份＋写电邮的目的​
​第二段：​​背景 Context​
​第三段：​​事情的高潮 State the problems​
​第四段：​​建议一​
​第五段：​​建议二​
​第六段：素闻____从善如流，希望你参考我的建议，并采取行动，谢谢！​

​完​ ​整​ ​名​ ​启​



​情境作文 Contextual essay​

​目的：要候选人用情境写作文​

​第一段：交代背景 Background information​
​●​ ​用 4W （人物，地点，时间，事情起因）​

​第二段：事情开始 Start of the event​
​●​ ​这一段通常以转折发生前的发展为主​
​●​ ​事情刚开始的发展​

​第三段：高潮 The main event of the story​
​●​ ​全文的重点​
​●​ ​转折发生​
​●​ ​发生了什么​

​第四段：解决方案和效果 Solution and end result​
​●​ ​要有清楚的结果​
​●​ ​事情的解决​
​●​ ​人物的心情​
​●​ ​事情后的效果​

​第五段：感受和启示 Feelings and lesson learnt​
​●​ ​自己学到了什么​
​●​ ​明白了什么道理​
​●​ ​今后会怎样做​



​完成文章 Complete the essay​

​目的：要候选人完成题目给的文章​

​第一段：抄写题目给的段 Copy from the question entirely​
​●​ ​要完成的抄写​
​●​ ​不必须发展这一段​
​●​ ​不可自行修改或删减​

​第二段：发展事情 Develop on what happens next​
​●​ ​这段将引出第三段 This paragraph will lead to the events paragraph 3​

​第三段：高潮 The main event of the story​
​●​ ​写出事情的核心部分​
​●​ ​这段要有更多人物的感受 More emotions​

​第四段：解决方案和效果 Solution and end result​
​●​ ​要有清楚的结果 Clear ending​
​●​ ​事情的解决​
​●​ ​人物的心情​
​●​ ​事情后的效果​

​第五段：感受和启示 Feelings and lesson learnt​
​●​ ​自己学到了什么​
​●​ ​明白了什么道理​
​●​ ​今后会怎样做​



​议论文 Argumentative essay​

​目的：要候选人提出一些方法​

​第一段：开头​
​●​ ​引出主题 What is the issue​
​●​ ​简单的解释问题 Briefly describe the issue​
​●​ ​引入你的方法 Introduce your points​

​第二段：方法一 Point 1​
​●​ ​用 PEEL 的结构：​

​○​ ​你的方法 Point​
​○​ ​例子 Example​
​○​ ​解释例子的结果 Explain​
​○​ ​说明这个如何支持你的方法 Link​

​第三段：方法二 Point 2​
​●​ ​用 PEEL 的结构：​

​○​ ​你的方法 Point​
​○​ ​例子 Example​
​○​ ​解释例子的结果 Explain​
​○​ ​说明这个如何支持你的方法 Link​

​第四段：方法三 Point 3​
​●​ ​用 PEEL 的结构：​

​○​ ​你的方法 Point​
​○​ ​例子 Example​
​○​ ​解释例子的结果 Explain​
​○​ ​说明如何支持你的方法 Link​

​第五段：总结 Summary​
​●​ ​作结的句子 Concluding statement​
​●​ ​总结三个方法的重要性 Summary of all 3 points​
​●​ ​你希望读者做什么 What you want the reader to do​


